sercio pisLCo

GOBIERNO MINISTERIO e EnPLED ESTIAL
DE ESPANA DETRABAJO,MIGRACIONES ~ — — ——
Y SEGURIDAD SOCIAL SEPE

Fundacién Estatal
PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

y protocolo
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| CURSO GRATUITO |
Organizacion de eventos

Accion formativa

Organizacion de eventos y protocolo

Area Profesional

Marketing y relaciones publicas

Familia Profesional

Comercio y marketing

Modalidad Teleformacion
Horas 65 Horas
Objetivos

Identificar los aspectos de las actividades protocolarias a realizar por el personal asistente a la
direccion, en la organizacion de eventos en una empresa: claves, técnicas, planificacion,
desarrollo social, identidad grafica, protocolo social, comunicacion, y seguridad.

Informacion

Curso subvencionado para trabajadores ocupados del sector Hosteleria y Turismo que mejorara
tu cualificacion y competitividad. Para acceder a este curso no se requiere ningun nivel de

formacion previo.

Contenidos

1. INTRODUCCION AL PROTOCOLO

2. CLAVES PROTOCOLARIAS DE UN EVENTO

3. TECNICAS PARA LA ORGANIZACION DE ACTOS
4. PLANIFICACION DE EVENTOS

5. DEFINICION Y DESARROLLO DE LOS PRINCIPALES
EVENTOS DE UNA ORGANIZACION

6. IDENTIDAD GRAFICA DE LOS EVENTOS
7. EL PROTOCOLO SOCIAL

8. INTRODUCCION A LA COMUNICACION

9. LA COMUNICACION EN LAS INSTITUCIONES Y LAS
EMPRESAS

10. COMUNICACION HABITUAL CON LOS MEDIOS DE
COMUNICACION

11. LA SEGURIDAD Y EL PROTOCOLO
12. LAS NUEVAS TECNOLOGIAS EN EL PROTOCOLO
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